
 
Bio Produkte 

regional   saisonal    ökologisch 

Die Epona GmbH ist ein Unternehmen mit Sitz in der Holsteinischen-Schweiz auf dem Obstgut 

Schönborn in Eutin. Unser Bio-Betrieb erzeugt und verkauft ökologisch angebautes, qualitativ 

hochwertiges Obst und Gemüse sowie Eier und Geflügel aus Mobilstallhaltung. 

Die Unterstützung des landwirtschaftlichen Betriebsleiters bei der Dokumentation und Ablage, sowie die 

Organisation und Durchführung von Bestellungen für den landwirtschaftlichen Betrieb sind ebenso 

wichtig wie die Betreuung und Abwicklung der Saisonarbeitskräfte. Mit Ihrem gewissenhaften und 

selbstorganisierten Arbeitsstil sowie Ihrem freundlichen Auftreten und Engagement leisten Sie einen 

wichtigen Beitrag im laufenden landwirtschaftlichen Betrieb.  

Für diese interessante, vielseitige Aufgabe suchen wir eine/n     

landwirtschaftliche Büroassistenz (m/w/d) 

in Vollzeit oder Teilzeit 

Ihre Aufgabengebiete: 

• Personaladministration 
o Administrative Aufgaben für unsere Saisonarbeitskräfte  
o Dokumentation Arbeitssicherheit, Berufsgenossenschaft, Ausbildungen 
o Organisation Vorstellung und Einstellung Praktikanten, Aushilfen und Auszubildenden  

• Wareneinkauf für die Landwirtschaft und das Büro 

• Kontierung Lieferantenrechnungen und Kontrolle Zahlungsausgänge 

• Dokumentation für Zertifizierungen und Audits in der Landwirtschaft in Zusammenarbeit mit 
dem Betriebsleiter  

• Verwaltung und Organisation Wartung Maschinenpark in Absprache mit dem Betriebsleiter  
 
Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder Fachhochschule 
Agrarwissenschaften  

• Erfahrung mit Abläufen und Organisation in der Landwirtschaft  

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Gute Deutschkenntnisse   

• Kooperations- und Teamfähigkeit 

• Zuverlässig und verantwortungsbewusst  

Wenn Sie Interesse haben, in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre unser motiviertes 

Mitarbeiterteam zu unterstützen, senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe 

Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an:  

Postanschrift Geschäftsführung  
Epona GmbH | Bahnhofstraße 37 | 24217 Schönberg  

 
Firmenanschrift 

Epona GmbH | Sielbecker Landstraße 77 | 23701 Eutin 
www.epona-farming.de 

 
Oder per Mail an: management@epona-farming.de 


